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Képzés (képzési program) megnevezése | Allamhaztartasi mérlegképes kényveld

Pannon Oktatasi Kézpont Gimnazium, Szakgimnazium,

FeinGtikepzo megnevezese 6s Technikum, Szakképzé Iskola és Altalanos Iskola,

SNgRCReRe E/2020/000383
Szakeérti megallapitasok
1. A képzesi program tartalma megfelel a feln6ttképzeésrél szold 2013. évi LXXVII.

térvenynek és szakmai oktatas vagy szakmai képzes esetén a szakképzésrél szélo térvénynek
€s a szakképzesrél szolo térveny vegrehajtasarol szélé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint
a képzessel érintett célcsoport szamara megszerezheték a képzési programban megjelolt
kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az

Osszeflizesre ugy kerult sor, hogy annak szétvalasztasara sérulésmentesen nincs lehetéség.

Szakeértti vélemény kelte Budapest, 2021.08.02.
Felnéttképzési szakértd neve, Padar Tivadar
nyilvantartasi szama FSZ/2020/000057
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1. Alapadatok

A programkdvetelmény alapjan szervezheté szakmai képzés:

1.1. | Megnevezése: Allamhaztartasi mérlegképes kdnyvels
1.2. | Programkévetelmény azonosité szama: 04115005
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkoddas és menedzsment
Besorolasa a képzési teriiletek egységes
1.4. | osztalyozési rendszere (KEOR) szerinti kéd 0411 Konyvelés és addzés
alapjan:

A programkdvetelmény alapjan szervezheté szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Allamhaztartasi mérlegképes kényvels

16. Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 5
szerinti szint:

17, A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR) 5
szerint szint:

18. A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti 6
szint:

A programkévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhetd szakképesités és az
azzal betdltheté munkakér vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, &sszefliggése képesitési
kévetelményt el6iré jogszabaly:

A A képesitési kovetelményt el8ir jogszabaly:

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 151. § (1) bekezdés
A kényvviteli szolgaltatast végzbk nyilvantartasba vételérdl sz616 93/2002. (V.5.) Korm. rendelet
A képzés célja:

1.10. A képzés célja, hogy a képzésben résztvevé sajatitsa el az Allamhaztartasi mérlegképes konyveld
szakképesités megszerzéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetencidkat.

A képzés célcsoportja:

1.11. | Aképzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhet ismeretek, készségek és kompetenciak megszerzését tlzte ki célként maga elé.
A képzés soradn megszerezheté kompetencik:
* A szakmai képzettség megszerzését kévetden képessé valjon arra, hogy szakmai irdnyitéja legyen
egy allamhaztartasi szervezet szamviteli részlegének. Ellatja az dllamhaztartasi szervezetek esetében
mindazokat a feladatokat, amelyek a szamviteli szolgaltatds korébe tartoznak.
* Tisztaban van az dllamhéztartési szervezeteket érinté jogszabalyi kbrnyezettel és a lénye-ges
gyakorlattal. Képes az ilyen szervezet miikddtetésében részt venni, a szakmai csapat-ban munkat
végezni, javaslatokat tenni.
* Képes Osszeallitani egy allamhaztartési szervezet szamviteli politikdjat és a kapcsolédd

1.12. | szabélyzatokat, amely figyelembe veszi a gazdalkodas természetét, sajétossagait.

* Kialakitja a sziikséges analitikus nyilvantartasok rendszerét és biztositja a rendszeres egyeztetést és
ellenérzést a f6kdnyvi kdnyveléshez. A kényvvezetés soran ellatja a pénz-tigyi szamviteli szemléletd és
a koltségvetési szamviteli szemlélet(i megkdzelitéshez kapcsolddd feladatokat is.

* Szamitégépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok segitségével a hatélyos
jogszabalyoknak megfelelSen kontiroz, kdnyvel és adébevallasokat készit. Elkésziti az dgazatot
jellemz8 specialis jelentéseket (pl. mérlegjelentés, kincstari jelentés, stb.). Képes 6sszedllitani egy
allamhaztartasi szervezet kdltségvetési beszamoléjat. Ertelmezi, kezeli és fel-dolgozza a szervezetnél
keletkezett pénziigyi és szamviteli bizonylatokat, iratanyagokat, szerzédéseket.
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* Kapcsolatot tart a hatdsagokkal, feltigyeleti szervekkel, iranyité szervvel, ismeri az alapvetd eljérésﬁ
szabalyokat, megszervezi és biztositja a szukséges adatszolgéltatasok teljesitését irdnyukba. Erti a
kilonbdz8 ellendrzési folyamatok céljat és IEnyegét és képes ezek lebonyolitisédhoz segitséget
nyujtani.

* Részt vesz a szervezet folyamatainak fejlesztésében, értékeli a felmeriils kockazatokat és
javaslatokat fogalmaz meg mérséklésiikre (ideértve a belss ellendrzést, utdlagos vezetdi el-lenérzést).
* Elvégzi, és szlikség esetén megszervezi a kényvviteli szolgéltatas kérébe tartozd feladatok ellatasat.
* KOveti és nyitott a technikai-gazdaségi fejlédésre és képes a folyamatok értelmezésére és szamviteli
leképezésére.

* Felel6s és preciz munkaja soran mindvégig ligyel az adatkezelés, az informatikai biztonsag
normainak betartdsara és a szolgalati és gazdalkodasi titok megdrzésére.

Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa

* Kézremukodik az allamhaztartési szervezet alapitasaval és mikédtetésével kapcsolatos teendékben
* Az dllamhaztartési szervezet sajatossagait figyelembe véve kozrem(iksdik a szabalyzatok
elkészitésében és sziikség szerinti médositasaban.

e Ertelmezi a szabalyozashan bekévetkezett valtozasokat, azok hatasat az allamhaztartasi szervezetre,
és kifejti véleményét a kiilonb6z6 megoldasi lehet&ségekkel kapcsolatban.

* Nyomon koveti és ellenérzi a jogszabalyban régzitett gazdalkodasi, pénziigyi és elszamolasi
szabalyok betartasat.

o Ertelmezi az egyes allamhdztartasi szervezeti tevékenységeket.

e Ervényesiti a gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontokat.

* Részt vesz a miikdéssel kapcsolatos kockazatok azonositasaban, szabdlyzatok, folyamatok
kidolgozasaban.

* Azonositja és megfelel§-en kezeli a szolgélati és gazdalkodasi titkot.

* K6zrem(kodik a gazdasdgi tarsasag alapitasaban, a tarsasaggal vald kapcsolattartasban.

* Kézrem(ikodik a koltségvetés és zarszamadas készitési kotelezettség végrehajtasaban.

* Kapcsolatot tart és adatot szolgaltat az dllamhaztartasi szervezeteket fellgyel6
intézményrendszerrel.

Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése

* Elvégzi az dllamhaztartasi szervezet alapitasaval és miikodtetésével kapcsolatos szamviteli
teenddket.

* Vezeti a f6konyvi és analitikus nyilvantartasokat, lebonyolitja a feladdsokat és az egyeztetéseket,
kialakitja az ezekhez szlikséges nyilvantartasi rendszereket és alrendszereket oly médon, hogy a
szamviteli adatokbdl a feliigyelet, a Magyar Allamkincstar, illetve egyéb szervezetek informacids
igénye is kielégithetd legyen.

* Az dllamhdztartasi szervezet sajatossagait figyelembe véve elkésziti az allamhaztartasi szervezet
szamviteli politikajat, illetve a jogszabélyok &ltal megkovetelt szabélyzatait.

* Megszervezi a szdmviteli nyilvantartasokra épiil§ adatszolgaltatdsi kapcsolatot a Magyar
Allamkincstérral, a fellUgyelettel és mds szervekkel.

e Ertelmezi a gazdasagi eseményeket, a kdltségvetési és pénzigyi szamvitelben a helyiiket, a
bizonylatoldsukat és kényvelésiiket, illetve a beszamold kimutatasaira gyakorolt hatasukat.

* Képes ellatni az nkormanyzati alrendszer sajatos nyilvantartdsi, elszamolasi és beszamold készitési
feladatait.

* Megfelel6en megjeleniti és értékeli a pénzigyi kimutatasokban a vagyoni elemeket,
eredményképzd tételeket.

* Ismeri az el@irdnyzatok, a kotelezettségvallaldsok, a kotelezettségek és kdvetelések, valamint azok
teljesitésének elszamolasi szabalyait, illetve azok Osszefliggéseit.

* Nyomon kéveti és ellendrzi a jogszabalyban rogzitett gazdalkodasi, pénziigyi és elszamolasi
szabdlyok betartdsat és megfelel§ kommunikaladsat.

* Ellatja az évkozi és év végi zarlati feladatokat és ezeket megfeleléen dokumentalja.

* Elkésziti az dllamhéztartdsi szervezet koltségvetési beszédmoldjanak részeit, betartva a tartalmi és
formai kdvetelményeket, értelmezi a meérleg eszkdz- és forrasoldalan megjelend egyes elemek
tartalmat és értékelési sajdtossagait, elemzi a pénzligyi kimutatasokat.

* Elkésziti az dllamhaztartési szervezet mikodtetéséhez kapcsolatos belsé és kiils6 jelentéseket.
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* Megszervezi a bels6 folyamatokat, biztositja az informacidigény optimalis rendelkezésre all4sat.

* Elemzi és értékeli az dllamhaztartasi szervezet vagyoni-, pénzligyi-, és jévedelmi helyzetét, az
eliranyzat teljesitések, illetve az eredményszemlélet(i bevételek és koltségek/raforditasok alakuldsat,
a gazdalkodas, hatékonység és az eredményesség megvaldsulasat; az ellatas szinvonalat.

* Képes az dllamhaztartasi szervezetek specifikus kockazatainak azonositasdra, az ellenérzések
hatékony lefolytatasaban valé tdmogatésra.

* A belsé ellenSrzés mddszertananak ismeretében Iatja el a feladatat.

* Kozremukodik az allamhaztartasi szervezet specialis ellenérzési folyamataiban.

* Szlikség esetén elldtja az dllamhéztartasi szervezet atszervezésével, megsziintetésével kapcsolatos
szamviteli feladatokat.

2. A képzésbe val6 bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
* 04115002 Vallalkozasi mérlegképes konyvels szakképesités
® 54 344 07 Véllalkozasi mérlegképes kényveld szakképesités
(150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet)
* 54 344 02 0000 00 00 Mérlegképes konyvels szakképesités
(133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet)
2.2. | Szakmai el6képzettség: * 54 344 02 0000 00 00 Mérlegképes konyvels szakképesités-
raépilés (1/2006. (II. 17.) OM rendelet)
* 54 3436 03 Mérlegképes kényvels (vallalkozasi szakon)
szakképesités (37/2003. (XII. 27.) OM rendelet)
* Okleveles kényvvizsgéld
* regisztralt mérlegképes konyveld
23, Egeszsegulgyl alkalmassagi ol
kovetelmény:
24 .Sz?kmal gyakorlat tertilete és —
id6tartama:
25 Szakmai adottsagok, készségek )
| felmérése:
2.6. | Palyaalkalmasséagi kévetelmény: -
2.7. | Egyéb feltételek: -
3. Tervezett képzési id6
3.1. | Aképzés braszédma: 160
R o A képzésben résztvevs hidnyzasa nem haladhatja meg a minimalis
| i (onuiticid ontakt dra) 30%.dt
4. Tananyagegységek/témakorok/modulok
A képzés tananyagegységeinek/témakéreinek/moduljainak megnevezése®: Oraszama:
4.1. Allamhaztartasi szervezetek szabalyozésa 40
4.2. | Allamhéztartasi szervezetek szamvitele és ellenérzése 120
L A sorok széma bévithetéd.
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4.1. Tananyagegység/témakor/modul?

4.1.1.

Megnevezése®:

Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa

4.1.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja az 1.13 pontban
felsorolt kompetencidkkal dsszhangban.

4.1.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvalosuld jelenlétét igényls
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontélis oktatas,
egyéni feladatmegoldds, csoportos munka, kooperativ
csoportmunka.

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igényld
6nallé tanulds (tavoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanuls, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyeéni
feladatmegoldas.

4.1.4.

Megvalbsitasa soran alkalmazott
képzési médszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének, a
megvaldsitas soran alkalmazott munkaformdnak, valamint a
csoport Osszetételének és igényeinek megfelelGen a
maodszerek a kdvetkezék lehetnek: el6adds, magyarazat,
szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
egylttes és 6nallé tananyag feldolgozas, csoportos
feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatasi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatés.

4.1.5.

Oraszama*:

40

4.1.6.

Beszamithatd draszama®:

20

A megtanitand és elsajatitand6 tananyagegység/témakér/modul tartalma

i

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Allamhaztartasi szervezetek szabdlyozéasa

Kapcsolédé foglalkozés(ok) szama®:

40

Kapcsolddé foglalkozés(ok) tartalmi
elemei:

* az dllamhaztartdsi szervezet alapitasanak dokumentumai,
az ezzel kapcsolatos teendék, az tigyintézés madja, helye,
feltételei

* vonatkozd jogszabdlyok, az dllamhaztartasi szervezet
sajatossdgai figyelembe véve szabalyzatok elkészitése

| (szlikséges vagy javasolt), az dllamhéztartasi szervezeti

2A Tananyagegységeket/témakoéroket, modulokat bemutatd alfejezetek szdma a 4. pontban szereplé sorok szémdnak megfeleléen

bévitendé.

E Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

4 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakérék 6sszéraszémdval,

5 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszémdba beszémithatd - egyéb esetben nem relevdns.

6a foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszdmdval.
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mikodés szabalyzattal 6sszefliggs vonatkozésai

* az allamhaztartasi szervezetekre vonatkozd jogszabalyi
kdrnyezet; a szabdlyozdsban bekovetkezett valtozasok
hatdsa az dllamhdztartasi szervezetre, a jogszabalyban
rogzitett gazddlkoddsi, pénziigyi és elszamolasi szabalyok
betartdsdnak nyomon kévetése és ellenérzése

* az egyes dllamhdztartdasi szervezeti tevékenységek,
gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontok érvényesitése

* a sajatos mikodéssel 6sszefliggs szabalyok, kockazat
tipusok

* a szolgalati és gazdalkoddsi titok hatélya ala tartozé adatok
kore

* a tarsasagokkal valo egyiittm(ikédés szabalyai ( alapitas,
kapcsolattartas)

* a koltségvetés tervezés, megvaldsitas és elszamolas
id@zitésével kapcsolatos szabalyok (zarszédmadasi
kotelezettség)

* az allamhaztartasi szervezeteket feliigyels
intézményrendszer

A tananyagegység/témakér/modul
4.1.8. | elvégzésérdl sz6l6 igazolds
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztvevs kérésére kiilon igazolds keriil kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a
képzés végén kertil kiadasra a tanusitvany.

4.2. Tananyagegység/témakdér/modul’

4.2.1. | Megnevezése®:

Allamhaztartasi szervezetek szamvitele és ellendrzése

42.2. | Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja az 1.13 pontban
felsorolt kompetencidkkal 6sszhangban.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

s munkaformak:

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsulé jelenlétét igénylé
csoportos képzés, igény esetén konzultécio: frontalis oktatas,
egyéni feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ
csoportmunka.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényls
0nalld tanulds (tdvoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozés, egyéni
feladatmegoldas.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

A5, képzési modszerek:

A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének, a
megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak, valamint a
csoport Gsszetételének és igényeinek megfeleléen a
modszerek a kbvetkezék lehetnek: el6adas, magyarazat,
szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés, megfigyelés,
egylttes és 6ndllé tananyag feldolgozas, csoportos
feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,

A Tananyagegységeket/témakoroket, modulokat bemutatd alfejezetek széma a 4. pontban szerepld sorok szdmdnak megfeleléen

bévitendé.
8 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel,
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projektmddszer, feladatlap kitéltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tévoktatdsi tananyag
s tananyagba épitett irdnymutatas.
4.2.5. | Oraszama®: 120
4.2.6. | Beszdmithatd Graszama®: 60
4.2.7 | Amegtanitand és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma
Kapcsolédé foglalkozéas(ok < : P o . o
g x 8 ekl Allamhaztartési szervezetek szamvitele és ellenérzése
megnevezése:
Kapcsolédé foglalkozés(ok) szamatt: | 120
1. * az dllamhéztartasi szervezet alapitdsanak dokumentumai,
az ezzel kapcsolatos teenddk, az tgyintézés mdédja, helye,
feltételei
Ki 16d6 foglalkozas tartalmi " . o N
apcsg i i i i e az analitikus nyilvantartasi rendszerek; az analitika és a
elemei: it e o . : T
f8konyvi kényvelés kapcsolata, valamint az adatszolgaltatés
(felligyelet, Magyar Allamkincstar, egyéb szervezetek) célja,
kovetkezményei
oy % A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
A tananyagegység/témakér/modul , y”g,g\)/ ,g o ; . g Y
; e o ; résztvevs kérésére kilon igazolas ker(l kiallitasra.
4.2.8. | elvégzésérdl sz616 igazolas . ) o .
A 5 : A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén a
kiadasanak feltétele(i): R TR P
képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam?% 30f6

6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékelS rendszer leirdsa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrol sz616 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b) pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmdnyi munkdjénak
irdsban, széban vagy gyakorlatban térténd ellenbrzési és értékelési médjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté

formadit is.

6.1.

El6zetes tuddsmérés (diagnosztikus) értékelés:

Résztvevd kérésére biztositott.

6.2.

Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:

A fejlesztd értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tamogassa, a tanulasi igényeket
pontositsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejlesztd értékelés lehet irdsbeli, és/vagy szébeli, és/vagy gyakorlati
beszamoltatasok.

Az ismeretek szdmonkérésének médjai lehetnek:

e Visszakérdezés,

2 Megegyezik a 4. pontban megadott éraszémmal, és megegyezik a témakérék ésszéraszémdval.

10 kontaktdratol eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés éraszémdba beszémithato - egyéb esetben nem relevadns.

Ha foglalkozds(ok) széma megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszémdval.

12 76rt rendszerdi elektronikus tdvoktatds esetén nem relevans.
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* Gyakorlati feladatmegoldas, T
* Képzésben résztvevé visszajelzései,
® Beszélgetés,
* Feladatlap kitoltése,
* Hazi feladat ellenérzése,
o [rasbeli felelet.
A fenti fejleszt8 értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.
Résztvevs zard (szummativ) értékelése:
Minden tananyagegység végén a tanulasi eredmények mérése modulzard vizsgaval térténik.
A megszerezhetd mindgsitések:
* Megfelelt
* Nem felelt meg
6.3. | A megszerezhet§ minésitésekhez tartozé kévetelményszintek:
* Megfelelt: a modulzardkon legalabb 60%-0s teljesitmény
* Nem felelt meg: a modulzardkon elért 59% vagy az alatti teljesitmény
A képzd hataskérébe utalt programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése az alabbi
modulokat foglalja magéba: Allamhéztartasi szervezetek szabalyozésa, Allamhaztartasi szervezetek
szamvitele és ellendrzése.
7. A képzés elvégzésérdl sz616 igazolas kiadasanak feltételei
A képzés elvégzésérdl szolo TANUS,'TVANY o
73 leblis medneveiise: 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
A képzésben résztvevs hianyzasa nem haladhatja meg a
minimalis 6raszam (konzultacié/kontakt dra) 30%-at.
72 A képzés elvégzésérsl sz616 A résztvevd a tanulasi eredmények mérésére szolgald, a képzé
™" | igazolds kiadasanak feltétele(i): hataskérébe utalt programkdvetelmény-modulok szakmai
kévetelményeit kilén-kiilén minimum 60%-os szinten
teljesitette.
8. A képzési program végrehajtasahoz szlikséges feltételek
Az oktatd rendelkezik:
- dllamhadztartasi szervezeti mérlegképes
szakképesités/szakképesités-raépiiléssel és legalabb 6t éves
relevans szakmai tapasztalattal, vagy
81 | Személyifeltételak: - c?k!”e\{e!es konyvvizsgaldi képesitéssel és koltségvetési
mindsitéssel, vagy
- okleveles konyvvizsgéloi képesitéssel és legalabb 6t éves
relevans szakmai tapasztalattal, vagy
- okleveles kbzgazdasz végzettséggel és legalabb tiz éves relevans
szakmai tapasztalattal.
Személyi feltételek biztositasdnak Az Okt,atcé.t . képizé,intézmény foglalk?ztatja mupk'aszgrzéd'és:sel,
82 i megbizasi szerz8déssel vagy az oktaté alkalmazasat bizonyitd
mas szerzGdéssel.
A képzésben részt vevs személyes jelenlétét igényl6 képzési
rész esetén: a résztvevok létszdmanak megfelel§ oktatéterem a
hozza kapcsolédé berendezési targyak: flipchart, tabla vagy
kivetitd, tanuldi és tanari létszamnak megfeleld asztal és szék,
S , : laptop/személyi szamitdgép, szoftverek, internetelérés, valamint
8.3. | Tammyifeletelek: az eszkézjegyzékben felsorolt tovébbi dolgok.
A képzésben részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldésuld jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevs
személyes jelenlétét nem igénylé képzési rész esetén:
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* intézmény részérél: a képzési program megvaldsitasdhoz
szlkseges szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés, a képzési
programban alkalmazott szoftverek; tovabba sziikség esetén az
eszkdzjegyzékben felsoroltak.

* képzésben résztvevs részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevéi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszkozék
(példaul laptop/személyi szamitégép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés; tovabba szlikség
esetén jogtar, irodai szoftverek.

Eszkozjegyzék:

e [rodatechnikai eszk6zok

* Irodai szoftverek (sz6vegszerkeszt6, tablazatkezeld,
adatbaziskezelG, prezentacids)

® jogtar

® Prezentacios eszkdzok

A képzéshez szlikséges targyi feltételek, eszkézdk meglétét a
feln6ttképz6 tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy
egyéb hasznélatra iranyuld jogviszony alapjan biztositja.

A képzésben részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal

Targyi feltételek biztositasanak P P b PR . ,,
gy megvalésuld jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevs

8.4.

médja: ) . " R ; P
személyes jelenlétét nem igényld képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevsi oldalrdl szikséges szamitastechnikai
eszkdzoket és internetelérést, sziikség esetén az irodai
szoftvereket és a jogtdrat a képzésben résztvevd biztositja.

8.5, A képzéshez kapcsol6dé egyéb i

specidlis feltételek:

A képzéshez kapcsolddo egyéb
8.6. | specidlis feltételek biztositdsanak | -
madja:

9. Képesitd vizsga

A képesité vizsgat nem a képzé intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsolédéan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulé képesits vizsgat a nemzeti akkreditalasrél sz616 toérvény
szerinti akkreditald szerv éltal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet. A képesits
vizsga megszervezésehez szlikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirasa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érheték el a programkévetelmények menlpontban.

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesits bizonyitvany allamilag elismert, 6néllé végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesitd vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérél (7.1. pont) a képzé intézmény dltal a felnSttképzési
adatszolgdltatdsi rendszerben kidllitott tandsitvany.

Egyéb feltételek: A képzésben résztvevs hidnyzasa nem haladhatja meg a minimalis 6raszam
(konzultacié/kontakt éra) 30%-at.

Képesité vizsgdra az jelentkezhet, aki a tanulasi eredmények mérésére szolgald, a képzd hataskdrébe utalt
programkdvetelmény-modulok szakmai kdvetelményeit kiilén-kiilén minimum 60%-os szinten teljesitette.
A képz6 hatédskorébe utalt programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése az alabbi
modulokat foglalja magaba: Allamhaztartasi szervezetek szabalyozasa, Allamhaztartasi szervezetek
szamvitele és ellenérzése.
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10. Az elGzetes mindsités ténye

| Szakért8 nyilatkozata: A képzési program elzetes mindsitése megtortént.
Az el6zetes mindsités helye: Budapest
‘ _

Az el6zetes mindsités id6pontja: 2021.08.02.

. mindsitést véezd felnéttkénzdsi o
Az elf>zetes sitést végz§ felnGttképzési Padar Tivadar
szakért§ neve:

o mindgsitést végz4 felnbttképzési
Az elloz%tes. lnds it eg 0 felndttképzési £$2/2020/000057
szakértd nyilvantartasi szama:

o

Felndttképzési szakértd alairasa: &m N

Felndttképzd intézmény képviselbjének aldirdsa: 1;0\ « u& ol
o \ ————
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